Elektronicznie podpisany przez:
Zbigniew Piotrowski
dnia 25 maja 2018 r.

ZARZADZENIE NR 40.2018
WOJTA GMINY PIATNICA

z dnia 25 maja 2018 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Piatnica

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2017r.
poz. 187512232 oraz z 2018 r. poz. 130) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Pigtnica, stanowigcym zatacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 10.2016 Wojta Gminy Piatnica z dnia 1 lutego 2016 r., zmienionego zarzadzeniem Nr 54.2016 Wojta
Gminy Pigtnica z dnia 21 wrze$nia 2016 r., zarzadzeniem Nr 1.2017 W¢éjta Gminy Pigtnica z dnia 2 stycznia
2017 r. izarzadzeniem Nr 167.2017 Wojta Gminy Pigtnica z dnia 28 grudnia 2017 r. wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) w § 18 wust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1) Inspektor Ochrony Danych - IOD;”;
2) w § 26 ust. 1-3 otrzymuja brzmienie:

,,1. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja
dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 2016/679”;

2) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia 2016/679, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, wtym podzial obowiazkow, dziatania zwigkszajace
swiadomosé¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym
audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie ich
wykonania;

4) wspotpraca z organem nadzorczym;

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych

z przetwarzaniem, w tym uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach;

6) opracowanie i wdrozenie polityk bezpieczenstwa informacyjnego wszystkich jednostek
organizacyjnych Gminy Piatnica, wtym dotyczacych $rodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych odpowiedni poziom zabezpieczen;

7) rekomendowanie $rodkow ochrony fizycznej, elektronicznej, osobowej i prawnej majacej na celu
wlasciwe wykonywanie obowiazku ochrony danych osobowych;

8) prowadzenie jawnych rejestrow zbiorow danych przetwarzanych przez poszczegodlne jednostki
organizacyjne Gminy Pigtnica, z wylgczeniem zbiorow zwolnionych z obowigzku rejestracji iich
biezgca aktualizacja;

9) prowadzenie rejestrow upowaznien osob przetwarzajacych dane osobowe;

10) przygotowywanie projektéw upowaznien - w Urzgdzie w porozumieniu z kierownikami komorek
organizacyjnych, a w stosunku do nich - z Sekretarzem Gminy; w pozostatych gminnych jednostkach
organizacyjnych - w porozumieniu z kierownikami tych jednostek;
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11) prowadzenie rejestrow umow powierzenia przetwarzania danych;

12) opiniowanie klauzul w umowach gtéwnych, aneksow do uméw i odrebnych umow dotyczacych
powierzenia przetwarzania danych tacznie z rekomendacja wtasciwej ich tresci;

13) staranne dokumentowanie czynnosci sprawdzajacych iaudytowych w zakresie oceny zgodnoSci
przetwarzania danych osobowych z powszechnie obowigzujagcymi przepisami o ochronie danych
osobowych oraz aktami wewnetrznymi;

14) zawiadamianie kierownikow jednostek organizacyjnych o stwierdzonych nieprawidtowosciach
w zakresie bezpieczenstwa informacyjnego;

11) badanie ewentualnych naruszen ochrony danych osobowych oraz sporzadzanie raportow
z naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych, niezwloczne powiadamianie o tych przypadkach
administratorow oraz podejmowanie dziatan interwencyjnych zabezpieczajacych;

12) kierowanie pisemnych pouczen i instrukcji do o0s6b nieprzestrzegajacych zasad okreslonych
w dokumentacji przetwarzania danych o prawidtowym sposobie ich realizacji.

2. Inspektor Ochrony Danych wykonuje powierzone mu obowigzki we wszystkich jednostkach
organizacyjnych Gminy Piatnica.

3. Inspektor Ochrony Danych w Urzgdzie znakuje akta urzgdowe symbolem "10OD".”;

3)w§33wust. 1:

a) w pkt 18 po lit. h $rednik zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje sig lit. i-m w brzmieniu:

,»1) monitorowaniem i podejmowaniem dziatan w celu osiagniecia:

- poziomu recyklingu i przygotowania do ponownego uzycia nastgpujacych frakcji
odpadéw komunalnych: papieru, metali, tworzyw sztucznych i szkta w wysokosci co
najmniej 50% wagowo,

- poziom recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami
innych niz niebezpieczne odpaddéw budowlanych irozbiérkowych stanowigcych
odpady komunalne w wysokosci co najmniej 70% wagowo,

j) udostepnianiem na stronie internetowej urzedu gminy oraz w sposob zwyczajowo
przyjety informacji o osiagnigtych przez gming¢ oraz podmioty odbierajace odpady
komunalne na podstawie umowy z wlascicielem nieruchomo$ci, w danym roku
kalendarzowym, wymaganych poziomach recyklingu, przygotowania do ponownego
uzycia iodzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy odpadéw komunalnych
ulegajgcych biodegradacji przekazywanych do sktadowania,

k) przyjmowaniem i weryfikacja sprawozdan od podmiotéw odbierajacych odpady
komunalne od wtascicieli nieruchomosci, od podmiotow prowadzacych punkt
selektywnego zbierania odpadéw komunalnych, z wylaczeniem gminy, od podmiotow
zbierajacych odpady komunalne, stanowigce frakcje odpadéow komunalnych: papieru,
metali, tworzyw sztucznych i szkla, z wylaczeniem gminy, od podmiotéw prowadzacych
dziatalno$¢ w zakresie oprézniania zbiornikow bezodplywowych i transportu nieczystosci
ciektych oraz  wprzypadku nierzetelnego  sporzadzenia  sprawozdania -
przygotowywaniem wezwan do ich uzupetnienia lub poprawienia,

) przyjmowaniem rocznej informacji od prowadzacego regionalng instalacje
do przetwarzania odpadéw komunalnych oraz instalacj¢ przewidziang do zastepczej
obstugi regionu o odpadach, ktére poddat procesowi przygotowania do ponownego
uzycia, recyklingu lub odzysku innymi metodami lub przekazat w tym celu innemu
posiadaczowi odpadow, 1) przygotowywaniem rocznego sprawozdania z realizacji zadan
z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi i przekazywaniem go marszatkowi
wojewddztwa za posrednictwem Bazy danych o produktach iopakowaniach oraz
o gospodarce odpadami oraz wojewddzkiemu inspektorowi ochrony S$rodowiska -
w terminie do 31 marca roku nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy,
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m) wprowadzaniem informacji dotyczacych wyrobow zawierajacych azbest bezposrednio
do bazy azbestowej administrowanej przez ministra wlasciwego do spraw gospodarki,
dostepnej za posrednictwem sieci Internet pod adresem www.bazaazbestowa.gov.pl
prowadzonej w formie elektronicznej przy uzyciu systemu teleinformatycznego
w rozumieniu art. 3 pkt 3 ustawy o informatyzacji;”,

b) po pkt 18 dodaje si¢ pkt 18a w brzmieniu:
,»18a) zapewnienie monitorowania skladowiska odpadow w fazie poeksploatacyjnej w miejscowosci
Pigtnica Wtoscianska obejmujacego okresowe:
a) badania wod podziemnych,
b) badania wod odciekowych,
¢) kontrole statecznosci zboczy,

d) oceng przebiegu osiadania sktadowiska;”,

c) w pkt 33:
- lit. b i lit. ¢ otrzymujg brzmienie:
,»b) przygotowywania dokumentacji oraz wyliczanie administracyjnych kar pieni¢znych,
ktore wymierza wojt za:
- usunigcie drzewa lub krzewu bez wymaganego zezwolenia,
- usunigcie drzewa lub krzewu bez zgody posiadacza nieruchomosci,
- zniszczenie drzewa lub krzewu,
- uszkodzenie drzewa spowodowane wykonywaniem prac w obrebie korony drzewa,
- usunigcie drzewa pomimo sprzeciwu organu i bez zezwolenia,

- usunigcie drzewa bez dokonania zgloszenia Iub przed uptywem terminu na
whiesienie sprzeciwu przez wojta,

c) przygotowywania materiatow dla Wydziatlu Finansowego stanowiacych podstawe
wydania decyzji w sprawie odroczenia terminu ptatnosci wymierzonej kary na okres
5 lat, jezeli stopien zniszczenia drzewa lub krzewu nie wyklucza zachowania jego
zywotno$ci oraz przygotowywania materiatow i informowanie Wydzialu Finansowego
o konieczno$ci umorzenia odroczonej kary lub konieczno$ci niezwlocznego uiszczenia
kary, w przypadkach okre$lonych w ustawie o ochronie przyrody,”,

- lit. e otrzymuje brzmienie:

,»€) uzgadniania przez Rade projektow uchwat sejmiku wojewodztwa w sprawie:
- utworzenia, zmiany granic lub likwidacji parku krajobrazowego,
- wyznaczenia, zmniejszenia lub likwidacji obszaru chronionego krajobrazu,

- wyznaczenia, w granicach krajobrazow priorytetowych zidentyfikowanych
w ramach audytu krajobrazowego, o ktorym mowa w art. 38 ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, strefy ochrony krajobrazu
stanowigce Ww szczegolnosci przedpola ekspozycji, osie widokowe, punkty
widokowe oraz obszary zabudowane wyrozniajace si¢ lokalng forma
architektoniczng, istotne dla zachowania waloréw krajobrazowych obszaru
chronionego krajobrazu, wraz ze wskazaniem ktore zzakazow, wymienionych
w art. 24 ust. la, obowiazuja w danej strefie,”,

- po lit. k $rednik zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ lit. | w brzmieniu:
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,»1) przyjmowania powiadomien o odkryciu kopalnych szczatkéw roslin lub zwierzat,
w przypadku kiedy niemozliwe jest niezwloczne powiadomienie o tym regionalnego
dyrektora ochrony §rodowiska iniezwloczne przekazanie przedmiotowego
zawiadomienia regionalnemu dyrektorowi ochrony srodowiska;”.

d) w pkt 34 po lit. g $rednik zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ lit. h-j w brzmieniu:

,h) przedktadanie marszatkowi wojewddztwa informacji o rodzaju, ilosci i miejscach
wystepowania substancji stwarzajacych szczegolne zagrozenie dla srodowiska do dnia
31 marca za poprzedni rok kalendarzowy, wedlug stanu na dzien 31 grudnia,

i) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych redukcje ilosci substancji, dla ktorej standard
jako$ci powietrza zostal przekroczony, wprowadzanej do powietrza z instalacji spalania
paliw statych eksploatowanych w ramach zwyktego korzystania ze §rodowiska przez
osoby fizyczne niebedace przedsigbiorcami oraz informowanie wiasciwych organow
0 jego wydaniu w przypadkach przewidzianych ustawa,

j) prowadzenie dokumentacji dotyczacej postgpowan kompensacyjnych, w ktérych
uczestniczy wojt;”.

4) w § 34 w ust. 1 po pkt 23 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 24 i pkt 25 w brzmieniu:

»— Z zakresu prawa towieckiego zadania zlecone:

24) prowadzenie spraw zwigzanych z szacowaniem szkod wyrzadzonych w uprawach i ptodach rolnych
przez dziki, tosie, jelenie, daniele isarny oraz przy wykonywaniu polowania, wtym udziat
w zespotach dokonujgcych ogledzin i szacowania ostatecznego;

— z zakresu prawa wodnego zadania zlecone:

25) pobor oplaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej na skutek wykonywania na
nieruchomosci o powierzchni powyzej 3500 m? rob6t lub obiektéw budowlanych trwale zwigzanych
z gruntem majacych wplyw na zmniejszenie tej retencji przez wylaczenie wigcej niz 70%
powierzchni nieruchomosci z powierzchni biologicznie czynnej na obszarach nieujgtych w systemy
kanalizacji otwartej lub zamkniete;j.”.
§ 2. Zatacznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okre§lone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Pigtnica.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 roku.

zup. Wojta
Zastepca Wojta

Zbigniew Piotrowski
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woIT Zalacznik do zarzadzenia Nr 40.2018
Wojta Gminy Pigtnica
| z dnia 25 maja 2018 }.
ZASTEPCA WYDZIAt ROLNICTWA, URZAD STANU SEKRETARZ SKARBNIK
WOITA PODATKOW | UStUG CYWILNEGO GMINY -
1 etat [RPU] [USC] [SG] urzedniczy
urzedniczy 6 etatéw urzedniczych 1 % etatu urzedniczego 1 etat urzedniczy
T WYDZIAt SPRAW STANOWISKO
SPOLECZNYCH | PRACY DS.
GOSPODARKI STANOWISKO WYDZIAL
OBYWATELSKICH PROMOCII |
PRZESTRZENNE)J PRACY DO OBStUGI < FINANSOWY
(SO] BRAWNE WSPOLPRACY Z
l TR[ENO}NEJ 5 etatéw urzedniczych (Pr] ORGANIZACJIAMI S[F”]
GPT r etaty
) ; . POZARZADOWYMI dni
7 eta.tow KANCELARIA | SEKRETARIAT % etatu urzedniczego (PW] urzednicze
urzedniczych
1 etat urzedniczy
STANOWISKO
INSPEKTOR PRACY DO
OCHRONY DANYCH OBStUGI RADY
[lOD] GMINY
1 etat urzedniczy [RG]
1 etat urzedniczy
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KANCELARIA
MATERIALOW
NIEJAWNYCH

[KMN]
1/8 etatu urzedniczego

PELNOMOCNIK DS.
OCHRONY
INFORMACII
NIEJAWNYCH
[PO]

1/8 etatu urzedniczego
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