Podpisany przez:
Artur Wierzbowski
dnia 29 stycznia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 13.2021
WOJTA GMINY PIATNICA

z dnia 29 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydatkowania $rodkéw publicznych dla zaméwien o wartosci
szacunkowej netto ponizej 130 000 zlotych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713 1 1378) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2019 .
poz. 869, 1622, 164912020 .,z 2020 r. poz. 284,374, 568, 695, 1175 1 2320) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wcelu okre§lenia zasad wydatkowania S$rodkéw publicznych wprowadzam do stosowania
w jednostkach organizacyjnych Gminy Pigtnica Regulamin wydatkowania $rodkow publicznych o warto$ci
szacunkowej netto ponizej 130 000 zl, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Pigtnica nr 10.2015 zdnia 27 lutego 2015r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu wydatkowania $srodkéw publicznych o wartosci szacunkowej netto ponizej 30 000
euro.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2021 r.

Woit

Artur Wierzbowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 13.2021
Woéjta Gminy Piatnica
z dnia 29 stycznia 2021 r.

REGULAMIN

wydatkowania §rodkow publicznych dla zamowien o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 zlotych

ROZDZIAL 1
Informacje ogolne

§1

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie bedzie mowa o:

1. kierowniku zamawiajacego — W odniesieniu do Urzgdu Gminy nalezy przez to rozumie¢ Wojta,

natomiast w odniesieniu do jednostek organizacyjnych kierownika tej jednostki;

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

3. zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Piagtnica lub inng jednostk¢ organizacyjna
obowigzang do stosowania niniejszego regulaminu;

4. zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie wojta w sprawie wprowadzenia regulaminu
wydatkowania srodkow publicznych o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 ztotych;

5. opisie przedmiotu zamoédwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokument przygotowany przez
pracownika zamawiajgcego, ktory merytorycznie odpowiada za realizacj¢ zadania, zawierajacy
podstawowe dane zadania, umozliwiajace przygotowanie zaproszenia do zlozenia oferty — w tym
m.in. parametry techniczne, zakres robodt, termin realizacji itp.

N

§2
Regulamin okresla wewngtrzne zasady i tryb prowadzenia postegpowan w zakresie zamoéwien na
dostawy, ustugi iroboty budowlane o wartosci szacunkowej netto do 130000 ztotych, a takze
sporzadzania dokumentacji zwigzanej z ich udzielaniem.

§3
Postanowienia regulaminu nie dotyczg koniecznos$ci zakupu paliwa do samochodéw stuzbowych
uzywanych w podrozach stluzbowych — w przypadku koniecznosci zatankowania paliwa poza

miejscowoscig Pigtnica Poduchowna, ustug szkoleniowych/edukacyjnych i zamowien dokonywanych
w ramach funduszu $wiadczen socjalnych w zakresie odrebnie uregulowanym.

§4

1. Podstawa ustalenia warto§ci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe  wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

3. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpila zmiana okolicznos$ci majacych wptyw na dokonane
ustalenie, pracownik merytoryczny przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
szacunkowej zamowienia.

4. Szacunkowg warto$¢ zamowienia dla dostaw oraz ustug ustala si¢, przy zastosowaniu, co najmniej
jednej z nastepujacych metod:

1) rozeznania telefonicznego,
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2) analizy cen rynkowych (wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug
i towarow opatrzone data dokonania wydruku),

3) analizy wydatkow poniesionych na zamoéwienia danego rodzaju w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartos$ci zamowienia, z uwzglednieniem mozliwego wzrostu cen,

4) analizy cen ofertowych zltozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamoOwien udzielonych przez innych zamawiajacych obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia, z uwzglednieniem mozliwego wzrostu cen,

5. Szacunkowg warto$¢ zamowienia dla robot budowlanych ustala sig, na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego,

2) analizy rodzaju, zakresu i ilo$ci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi okreslonymi
poprzez zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcoéw lub kopie ofert/umow z
innych postepowan (obejmujacy przedmiot zamédwienia 0 podobnych parametrach) z
uwzglednieniem mozliwego wzrostu cen.

§5
Zamowienia nalezy grupowac positkujac si¢ przy ustugach rodzajem, dostawach kategoria, a przy
robotach budowlanych grupa wg Wspolnego Stownika Zaméwien.

§6
Niedopuszczalne jest dzielenie izanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania niniejszych procedur.

ROZDZIAL 2
Zasady udzielania zaméwien

§7

1. Udzielanie zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza wartosci 130 000 ztotych
poprzedzone jest rozeznaniem rynku. Rozeznanie rynku nast¢puje m. in. poprzez analiz¢ ofert
handlowych, katalogéw itp. oraz ustalenia telefoniczne lub pisemne drogg elektroniczng lub
korespondencjg tradycyjng z potencjalnymi wykonawcami lub dostawcami.

2. Z rozeznania rynku sporzadzany jest protokot wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do
regulaminu.

3. Pracownicy odpowiedzialni merytorycznie za realizacj¢ danego zamowienia, wykonujg czynnos$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postegpowania w sposob obiektywny, bezstronny
I Z zachowaniem nalezytej starannosci zmierzajacej do wylonienia wykonawcy, ktorego oferta jest
najbardziej korzystna dla zamawiajacego.

ROZDZIAL 3
CzynnosSci poprzedzajace wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia

Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej do 130 000 ztotych
netto poprzedza sporzadzenie przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zadania
warto$ci szacunkowej przedmiotu zamoOwienia — wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do
regulaminu.

ROZDZIAL 4
Post¢powanie o udzielenie zamowienia

§8
1. Udzielanie zamoéwien dopuszczalne jest jedynie w granicach wydatkow przewidzianych w planie
finansowym, z zachowaniem zasad wynikajacych z ustawy o finansach publicznych.
2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia:
1) dla zamoéwien, ktorych warto$¢ netto jest nizsza niz 2 000,00 ztotych dokonuje realizacji
zamowienia U dowolnego wykonawcy / dostawcy, opisujac zgodnie z § 10 ust. 2 regulaminu
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faktur¢ wystawiong przez wykonawce / dostawce, przy czym faktura musi by¢ wystawiona z
zachowaniem zasad okre$lonych w § 9 ust. 7 pkt 11 — z zastrzezeniem pkt 3,

2) dla zamoéwien na ushugi i roboty budowlane o wartosci netto od 2 000,00 do 9 999,99 ztotych
sporzadza protokot z postgpowania wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do
regulaminu i dokonuje realizacji zamowienia u dowolnego wykonawcy, przygotowujac umowe
z uwzglednieniem zasad okre§lonych w § 9 ust. 7,

3) dla zamowien dotyczacych zakupow / dostaw o warto$ci netto od 2 000,00 do 9 999,99 ztotych
sporzadza protokot z postgpowania wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do
regulaminu i dokonuje realizacji zaméwienia u dowolnego dostawcy, przygotowujac zlecenie
wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 5 do regulaminu,

4) dla zamoéwien o wartosci netto od 10 000,00 do 129 999,99 zlotych przygotowuje 0pisS
przedmiotu zamoéwienia | przekazuje go pracownikowi zamawiajacego prowadzacemu
postepowania z zakresu zaméwien publicznych, ktory przeprowadza rozeznanie cenowe
wysylajac zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej do takiej liczby wykonawcoéw
swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora
zapewnia uczciwg konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty. Zaproszenie do zlozenia
oferty mozna wysta¢ na pismie, faksem, droga eclektroniczng lub zamieszczajac na stronie
internetowej zamawiajacego, przy czym w przypadku zaproszenia przestanego pisemnie lub
droga elektroniczng musi by¢ ono skierowane do co najmniej 3 wykonawcow.

3. W przypadku udzielenia zamdwienia osobie fizycznej nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej
pracownik zamawiajacego przygotowuje umowe zlecenie lub umowe o dzieto bez wzgledu na
warto$¢ zamoéwienia 1 przekazuje ja wraz z oswiadczeniem do celow ubezpieczeniowych i
podatkowych ztozonym przez zleceniobiorcg / wykonawce do ksiegowosci w ciagu 3 dni od daty
podpisania — w zwigzku z koniecznoscig zgloszenia jej do ubezpieczenia spotecznego /
zdrowotnego.

4. Termin wyznaczony na ztozenie oferty, o ktorym mowa w pkt 8 zatgcznika nr 2 do niniejszego
regulaminu, pracownik merytoryczny okre$la samodzielnie, biorac pod uwage czas niezbedny
wykonawcom na przygotowanie i ztozenie oferty.

5. W stosunku do zamdwien, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 4 informacje o wyborze najkorzystniejszej
oferty pracownik zamawiajgcego prowadzacy postepowania z zakresu zamoOwien publicznych
przesyta droga elektroniczng lub pisemnie do wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w
odpowiedzi na zaproszenie albo zamieszcza na stronie BIP zamawiajgcego.

6. Dopuszcza sie¢ odstgpienie od badania rynku, zbierania ofert oraz przeprowadzenia pelnej
procedury okreslonej w niniejszym regulaminie w przypadku awarii, uszkodzen sprz¢tu
I instalacji, z uwagi na trudnosci zwigzane z okresleniem zakresu naprawy badz nagta konieczno$¢
dokonania naprawy lub usunigcia usterki oraz z zakresu zamdéwien z dziedziny obronnosci i
bezpieczenstwa.

7. W przypadku braku akceptacji wyboru oferty przez kierownika zamawiajacego nastgpuje
zaniechanie realizacji zamowienia. W takiej sytuacji pracownik zamawiajgcego prowadzacy
postepowania z zakresu zamoOwien publicznych, jesli to on prowadzit postgpowanie, przekazuje
niezwlocznie, ale nie pdzniej niz w ciggu dwodch dni roboczych od podjecia decyzji przez
kierownika zamawiajacego t¢ informacje pracownikowi, ktory odpowiada merytorycznie za
realizacj¢ zamowienia.

8. Udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w rozdziale 4 § 8 ust. 2 pkt 2, 3i 4 oraz w ust. 3
nastepuje przez podpisanie umowy z kontrasygnata Skarbnika Gminy.

9. Dokumentacja z postgpowan 0 udzielenie zamodwienia, przechowywana jest w komorkach
organizacyjnych zajmujacych si¢ poszczegdlnymi etapami zamowienia.

10. Dopuszcza si¢ stosowanie jednego z trybow wymienionych w § 8 ust. 2 pkt 2, 3 i 4 réwniez dla
zamdwien o warto$ci netto ponizej 2 000,00 zt netto.
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ROZDZIAL 5
Umowy lub zlecenia 0 udzielenie zamowienia

§9

1. W sytuacji, gdy przedmiot zaméwienia jest skomplikowany oraz gdy celowym jest potwierdzenie
warunkow  odpowiedzialnosci  wykonawcy ztytulu niewlasciwego wykonania umowy
W szczegdlnosci gwarancji lub rekojmi, nalezy sporzadzi¢ umowg nawet w odniesieniu do zadan,
o ktérych mowa § 8 ust. 2 pkt 11 3.

2. Do umoéw 1 zlecen w sprawach zamowien stosuje sie w szczegdlnosci przepisy: ustawy Kodeks
cywilny, ustawy o finansach publicznych, wykonawcze oraz wewnetrzne zamawiajgcego.

3. Umowy lub zlecenia przygotowuje osoba merytorycznie odpowiedzialna za przedmiot
zamoOwienia.

4. Umowy i/ lub zlecenia sporzadza si¢ w 3 (trzech) egzemplarzach, z ktorych:

1) jeden egzemplarz przekazywany jest wykonawcy,

2) jeden egzemplarz pozostaje w komoérce organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za
realizacje przedmiotu zamodwienia.

3) jeden egzemplarz przekazuje si¢ bezposrednio po podpisaniu przez kierownika zamawiajgcego
do ksiggowosci.

5. Wszystkie umowy podlegajg rejestracji w rejestrze umow prowadzonym w odpowiedniej komorce
organizacyjnej zamawiajgcego — wedtug zasad okreslonych w odrgbnych uregulowaniach.

6. Wszystkie poniesione wydatki podlegajg rejestracji w rejestrze wydatkow — wedlug wzoru
okreslonego w zalgczniku nr 6 do regulaminu, ktoéry prowadzi pracownik wyznaczony przez
kierownika zamawiajacego, W formie papierowej oraz elektronicznej w formacie xIs.

7. Wszystkie umowy na ustugi, roboty budowlane lub dostawy winne zawiera¢ w szczegolnosci
zapisy regulujace nastgpujace kwestie:

1) okre$lenie stron umowy,

2) okreslenie przedmiotu zamoéwienia,

3) okreslenie terminu realizacji zamowienia,

4) okreslenie terminu zaptaty faktury — nie powinien by¢ krotszy niz 14 dni liczonych od daty
dostarczenia faktury,

5) zastrzezenie, ze zaplata nastgpi po realizacji przedmiotu umowy potwierdzonego protokotem
odbioru zaréwno dotyczacym cze$ciowej realizacji jak i zakonczenia zadania,

6) wskazanie osoby odpowiedzialnej za realizacje ze strony zamawiajacego i wykonawcy,

7) okreslenie zasad naliczania kar umownych, ktére winny by¢ powiagzane z Kryteriami wyboru
oferty (np. dotyczacymi terminu realizacji zamdOwienia) 1 indywidualnie dobierane do kazdej
umowy, wraz z okre$leniem kwoty, do ktorej beda naliczane kary, wyrazonej w procentach
wartosci umownej zadania — nie wiecej, jak 20 % warto$ci netto zamdwienia — Oraz okreslenie
zasad odstagpienia przez strony od umowy w przypadku przekroczenia wysokosci kar,

8) okresu gwarancji i rekojmi,

9) informacje o mozliwosci, zakresie i warunkach ewentualnego aneksowania umowy,

10) numer rachunku wykonawcy, na ktory bedzie przekazana nalezna do zaptaty kwota wynikajaca
z faktury, wraz z informacja, Ze kazda zmiana tego rachunku wymaga zmiany umowy w formie
pisemnej,

11) informacje, ze faktury nalezy wystawia¢ dla: Nabywca: Gmina Pigtnica, 18-421 Pigtnica
Poduchowna, ul. Stawiskowska 53, NIP 718-203-28-47, Odbiorca: Urzad Gminy Piatnica, ul.
Stawiskowska 53, 18-421 Pigtnica Poduchowna,

12) inne istotne ustalenia, wazne dla realizacji umowy — w zalezno$ci od rodzaju i skomplikowania
robdt, ustug lub dostaw bedacych przedmiotem umowy.
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ROZDZIAL 6
Faktury

§10

1. Faktury za realizacj¢ zamowienia wymagaja potwierdzenia ich zgodnos$ci z zawarta umowa lub

zleceniem przez pracownikoOw odpowiedzialnych merytorycznie za przedmiot zamowienia.
2. Pracownik opisujacy faktur¢ pod wzgledem merytorycznym winien na odwrocie nanie$¢

informacje:
1) o wykonaniu i przeznaczeniu zamowienia,
2) o numerze zamowienia lub umowy na podstawie ktorego / ktérej zamowienie zostato
zrealizowane albo zgodnosci zakupu z zawartg umowg lub zleceniem.

3. Faktury potwierdzone przez osoby wymienione w ust. 1 podlegajg dalszej akceptacji, w sposob

okreslony odrgbnie.

ROZDZIAL 7
Postanowienia koncowe

§11
Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w niniejszym regulaminie jest naruszeniem obowigzkow
pracowniczych w rozumieniu Kodeksu Pracy.
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu wydatkowania

Srodkow publicznych dla zamoéwien

o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 zltotych

(nazwa jednostki lub komorki organizacyjnej)

A\ S

USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA
— dotyczy zaméwien do 130 000 zlotych netto

1. Nazwa i zakres przedmiotu zamoéwienia:

(nazwa zadania ze wskazaniem ogdlnych parametrow — dtugosci, powierzchni, objgtosci lub tp.)
2. Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia:

(kosztorys inwestorski, ceny materiatow, robot, ustug lub tp.)

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia okreslona z nalezytg starannoscia :

Cenanetto ..........oovvvvvvennennn... zlotych (stownie: ... ),
Podatek VAT % ...ccoovvviinnin..n. ztotych, (stownie: ..o, ),
Cenabrutto ...............coeennennn. zhotych, (stownie: ... ).

4. Notatke sporzadzil/la

(podpis osoby ustalajacej warto§¢ szacunkowa)
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu wydatkowania

Srodkow publicznych dla zaméwien

o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 zlotych

...................... ,dnia ............
(nazwa jednostki lub komorki organizacyjnej)
nr......ooooiiiiiina..
(numer nadany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia)
(nazwa wykonawcy)

— jezeli zaproszenie jest kierowane do konkretnych wykonawcow — jezeli do wigkszej liczby, ten element nalezy opuscié

ZAPROSZENIE
do zlozenia propozycji cenowej — oferty

.............................................................. zsiedzibaw ................oprzyul. .o,
(pelna nazwa i adres zamawiajacego)

zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na:

(pelna nazwa zamowienia z okresleniem parametréow, lub wskazaniem dokumentu, w ktoérym te parametry zostaly okreslone (przedmiar
rob6t, dokumentacja lub t.p.)

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej — oferty:

1.1. oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie,

1.2. na kopercie nalezy umie$ci¢ nazweg iadres zamawiajgcego, nazwe 1iadres wykonawcy lub
zleceniobiorcy oraz Napis: Oferta Na ........oiuiiiiii i e

1.3. ceny podane w ofercie majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,

1.4. oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika,

1.5. oferta ma obejmowac cato§¢ zamowienia*,

1.5. oferta moze obejmowac cze$¢ zamowienia*,

[.6.1nne ........ccevvnnennnnnn

(zwiezly opis zamowienia z okresleniem parametrow, lub wskazaniem dokumentu, w ktorym te parametry zostaly okreslone — przedmiar
robot, dokumentacja lub t.p.)

3. Wymagany termin realizacji zamowienia: do .........cccoeevieiiniinnnnens

4. Termin platnosci faktury ......cccevviveiiiniiiniiinnnnns

5. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:

Cena brutto—........ %

Inne Kryteria: ..o

6. Propozycja ma zawieraé nastepujace dokumenty:

6.1. formularz propozycji cenowej wedtug zataczonego wzoru,

6.2. kserokopi¢ aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajacego wykonawce / zleceniobiorce
do wystepowania w obrocie prawnym,*

6.40NNC ...t
(wpisa¢ nazwe dokumentu)

7. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej propozycji cenowe;j:
W ceng propozycji nalezy wliczy¢:
1) warto$¢ ustugi/dostawy,
2) obowiagzujacy podatek od towardéw i ustug,
7 zastrzezeniem, ze:
Cena podana przez zleceniobiorce za §wiadczong ushuge lub dostawe jest obowigzujaca przez okres
wazno$ci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. *
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Cena podana przez wykonawce za robote jest obowigzujaca dla realizacji calego zadania i nie bedzie
podlegata waloryzacji w przypadku zmiany zakresu robot. *

Cena podana przez wykonawce za robotg jest orientacyjna dla realizacji calego zadania i bedzie podlegata
waloryzacji w przypadku zmiany zakresu robot, poniewaz ostateczne ustalenie warto$ci nastgpi na
podstawie faktycznie wykonanego zakresu. *

Zamawiajacy wybierze propozycj¢ odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom i 0
najwyzszej ocenie ustalonej wedlug kryteriéw okreslonych w punkcie 5.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji ceny. *

8. Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowej:

Propozycj¢ cenowag nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego: Pigtnica Poduchowna, ul.
............................ , Wpokoju nr ........ wterminie do dnia ..................... dogodz. ..............
wedhug zasad opisanych w punkcie 1.

9. Osoba uprawniong do kontaktéw w imieniu zamawiajgacego jest .........................ocoeiiinl.
10. Informacje dotyczace zawierania umowy:

W terminie do 7 dni od daty powiadomienia 0 wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej wybrany
wykonawca lub zleceniobiorca zobowigzany jest do podpisania umowy w siedzibie Zamawiajacego,
pokéjnr............

W zalaczeniu:
1.Wz6r Formularza propozycji cenowe;j
2.Wzbr umowy

(podpis i piecze¢ kierownika zamawiajgcego)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3

do Regulaminu wydatkowania

Srodkow publicznych dla zamowien

o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 zlotych

...................... ,dnia............
(dane wykonawcy nazwa, adres, e-mail, telefon)
(Nazwa i adres zamawiajacego)
PROPOZYCJA CENOWA - OFERTA
Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej zdnia ............ na

(pelna nazwa zamowienia wedtug zaproszenia)
1. Oferuj¢ wykonanie rob6t budowlanych / ustugi / dostawy bedacej przedmiotem zamowienia, zgodnie
Z wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia, zamieszczonymi w zaproszeniu, za kwote:

— netto: .........oeennnn. zhotych, (STOWNie: .. ..o )
— podatek VAT ........ Y0, e zhotych, (stownie: ... )
— brutto: ............. zhotych, (Stownie: ... )

2. Deklaruje ponadto:
a) wykonanie zamowienia w terminie do dnia .........................
b) udzielenie gwarancji na wykonany zakres robdt (do dnia ..... *, ..... miesiecy od odbioru
koncowego *)
Oswiadczam, ze podana wyzej cena ofertowa zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.
3. O$wiadczam, ze:
— zapoznalem/zapoznalam si¢ z opisem przedmiotu zamowienia oraz umowa na jego realizacje
i nie wnosze do tych dokumentow zastrzezen,
— wrazie wybrania naszej oferty zobowigzuj¢ si¢ do realizacji zamowienia na warunkach
okreslonych w zaproszeniu z dnia .......................

4. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

(pieczatka imienna i podpis 0soby uprawnionej)
*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4

do Regulaminu wydatkowania

Srodkow publicznych dla zamowien

o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 zlotych

...................... ,dnia ............
(nazwa jednostki lub komorki organizacyjnej)
Nroo
PROTOKOL Z POSTEPOWANIA
o udzielenie zamdowienia o wartoSci szacunkowej do 130 000,00 zlotych netto
1. Dokumentacja dotyczy wnioskunr ..........................e.
2. Przedmiot zamodwienia:
(petna nazwa zamowienia zgodnie z zaproszeniem do ztozenia propozycji cenowej)
3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia zostata okreslona na kwote ..................... (stownie:
................................ ) ztotych.
Osoba dokonujgca ustalenia warto§ci ZAMOWIENIA: ......uevutviereieiiieieaeaeaeaaenieanns
(imi¢ i nazwisko, nazwa komorki organizacyjnej)
4. Porownanie ofert:
(w tabeli nalezy zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ ilo$¢ rubryk w zaleznosci od ilo$ci kryteridw oceny ofert)
Cena netto Wartos$¢ Termin . Ocena
M VAT R Gwarancja
. zaméwienia brutto realizacji oferty
Nr Nazwa i adres ormin
ofert wykonawc .
y y Y 7 7 7 dnityg. (data)/ punkty
miesiecy
5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:
W przedmiotowym postepowaniu oferta nr ........ Wykonawcey .......oooiiiiian. uzyskata

najwigksza liczbe punktéw (...... pkt) wedtug kryterium okre§lonego w zaproszeniu do ztozenia oferty.
Wykonawca zaoferowatl najnizsza cen¢ w kwocie ................ ztotych brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia (opcjonalnie) w terminie do ............... , Z okresem gwarancji

6. Z wybranym wykonawca:
[J zostanie podpisana umowa
[J zostanie wystane zlecenie
[0 inny sposob realizacji

Podpis osoby dokonujacej wyboru Akceptuje / nie akceptuje*
wykonawcy

data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zalacznik nr 5

do Regulaminu wydatkowania

Srodkow publicznych dla zaméwien

o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 zlotych
— dla zadan o wartosci od 2 000,00 do 9 999,99 zlotych

(numer nadany zleceniu przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia)

ZLECENIE

(wpisa¢ pelng nazwe przedmiotu zamowienia)
Z zachowaniem nastepujacych warunkow:

1. Zamowienie nalezy zrealizowac w terminie do

2. Wysokos¢ wynagrodzenia ustalono w wyniku przeprowadzonego postgpowania na kwot¢ netto

......... (stownie: .......) ztotych, plus podatek VAT ..... % ........ (stownie: .......) zlotych, brutto:
................... ,(STownie: ..o ZHOtYChL
3. Faktura za wykonanie zaméwienia zostanie oplacona w ciagu .......... 14 dni od daty jej

dostarczenia do siedziby zamawiajacego — po dokonaniu odbioru robot.

4. Zanieterminowe zrealizowanie zamowienia, Zamawiajacy moze naliczy¢ kary umowne
W wysokosci

5. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci koniecznosci naliczenia kar Wykonawcy, Zamawiajacy
potraci Wykonawcy kwote naleznej kary z ostatecznej faktury wystawionej przez Wykonawce po
zakonczeniu realizacji zadania bedacego przedmiotem umowy.

6. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci koniecznosci naliczenia kar Zamawiajgcemu, Wykonawca
kwotg kary obcigzy Zamawiajacego wystawiajac notg obcigzeniowa, ptatng w ciggu 14 dni od daty jej
ztozenia w siedzibie Zamawiajacego.

(podpis i piecze¢ glownego ksiegowego)

(podpis i pieczg¢ kierownika zamawiajacego)
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Rejestr wydatkow o wartosci ponizej 130 000 ztotych netto poniesionych w roku

Zalacznik nr 6

do Regulaminu wydatkowania

srodkow publicznych dla zamowien
o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 zlotych

Dane dotyczace umowy / zlecenia

Data .
Lp Data Kwota Kwota Nazwa i adres wystawienia Rodzaj
' i zadania
Przedmiot Numer zawarcia netto brutto wykonawcy faktury
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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