Podpisany przez:
Artur Wierzbowski
dnia 30 listopada 2021 r.

ZARZADZENIE NR 79.2021
WOJTA GMINY PIATNICA

z dnia 30 listopada 2021 r.

w sprawie powolania zespolu wspierajacego obsluge inwestora na terenie Gminy Piatnica zwanego
Punktem Obstugi Inwestora w urzedzie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r.,
poz. 1372, 1834) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespot wspierajacy obsluge inwestora na terenie Gminy Pigtnica zwany Punktem Obshugi
Inwestora w urzgdzie (POI) do realizacji zadan zwigzanych z realizacja Standardow obstugi inwestorow.

§ 2. Sktad Zespotu, o ktérym mowa w § 1:
1) Artur Wierzbowski - W¢jt Gminy Piatnica - Przewodniczacy
2) Michat Pstragowski - Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych - cztonek
3) Katarzyna Modzelewska - gldéwny specjalista w Wydziale Inwestycji i Zamdwien Publicznych - cztonek

§ 3. Organizacj¢, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow POI okresla Regulamin Pracy Zespolu
stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wéjtowi Gminy Piatnica.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Wit

Artur Wierzbowski
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 79.2021
Woéjta Gminy Pigtnica
z dnia 30 listopada 2021 r.

REGULAMIN PRACY ZESPOLU WSPIERAJACEGO OBSLUGE INWESTORA ZWANEGO
PUNKTEM OBSLUGI INWESTORA W URZEDZIE GMINY PIATNICA

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin ustala tryb pracy Zespolu wspierajacego obstuge inwestora Gminy Pigtnica zwanego
Punktem Obstugi Inwestora w Urzedzie.

2. Zespot jest powotany na czas nieokre$lony w celu wspierania obstugi inwestora Gminy Pigtnica.
§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Zespole - nalezy przez to rozumien Zespot wspierajacy obstuge inwestora Gminy Pigtnica, zwany Punktem
Obstugi Inwestora w Urzedzie;

2) Przewodniczacym Zespotu - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Zespolu wspierajacego obstuge
inwestora Gminy Pigtnica;

3) OI - nalezy przez to rozumie¢ Obsluge Inwestora;
4) Cztonkach Zespotu - cztonkowie;
5) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Pigtnica;

6) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin pracy Zespotu wspierajacego obsluge inwestora Gminy
Piatnica - Punkt Obstugi Inwestora;

7) E-mail - adres poczty elektronicznej do kontaktow w ramach obstugi inwestora Gminy Pigtnica, do ktérego
bedzie miat dostep Przewodniczacy oraz wskazani cztonkowie.

Rozdzial 2.
Zespol oraz zakres i forma dzialan

§ 3. Do zadan POI nalezy wspieranie Gminy Piatnica we wdrazaniu standardow obstugi iwnestora, we
wspoOltpracy z pozostatymi pracownikami i jednostkami w ramach Urzedu, w tym w nastepujacych zakresach:

1. Przygotowywanie kompletnej oferty inwestycyjnej gminy, jej weryfikacja i aktualizacja, w tym nadzor
nad danymi niezb¢dnymi do jej opracowania;

2. Aktualizacja danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na portalu gminy oraz dbato$¢ o aktualnosc¢
informacji, w tym nadzor nad administratorem strony w tym zakresie;

3. Weryfikacja oferty inwestycyjnej i dziatan POI pod katem zgodnosci ze ,,Strategia rozwoju gminy”,
w szczegolnosci w zakresie tadu przestrzennego i gospodarki nieruchomosciami;

4. Organizacja/ udziat w organizowanych przez JST dziataniach promujacych oferte inwestycyjna gminy;

5. Udzielanie informacji przedsi¢biorcom/ inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez gming oferty
inwestycyjnej;

6. Organizowanie wrazie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestorow na terenie gminy
1 wspotdziatanie z innymi podmiotami w tym zakresie;

7. Asystowanie inwestorom w niezbgdnych procedurach administracyjnych i prawnych na poziomie gminy,
wystepujacych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego;

8. Opieka poinwestycyjna dla firm tacznie ze wsparciem firm, ktére juz dziatajg na terenie gminy;

9. Wspotdziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obstuge inwestora na szczeblu ponadgminnym,
w szczegolnosci z PAIH, SSE i innymi partnerami regionalnymi;
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10. Znajomo$¢ i przestrzeganie standardow obstugi inwestora.

§ 4. Przewodniczacy moze wezwa¢ wybranych czlonkow Zespotu do udzielenia niezbednych informacji
i/lub dokumentéw oraz do podjgcia konkretnych czynnosci i/lub dzialan niezbgdnych do realizacji zadan
okreslonych w § 3. Cztonkowie Zespolu petnigcy funkcje kierownicze wyznaczg w swoim biurze pracownikow
merytorycznych do wspolpracy przy realizacji zadan okreslonych w § 3.

§ 5. 1. Zespot obraduje na spotkaniach.

2. Spotkania POI odbywaja si¢ w zaleznos$ci od potrzeb.

3. Spotkania POI odbywaja si¢ w godzinach pracy Urzedu Gminy Pigtnica.
4. Miejscem spotkan POI jest siedziba Gminy.

5. Uczestnictwo w spotkaniach cztonkd Zespotu jest obowigzkowe.

6. Zespot prowadzi swoje prace w nastgpujacy sposob:

1) dokonuje oceny otrzymanych informacji, dokumnetéw, materiatéw od cztonkow Zespotu (zakres tych
danych okre$la Przewodniczacy przed spotkaniem lub na wniosek cztonkoéw Zespotu) w zakresie
waznosci, aktualnosci i innych kryteriow;

2) dokonuje analizy, decyduje o wyborze wymaganych dokumentdéw, wlasciwych rozwigzan oraz podejmuje
decyzje odnosnie dalszych dziatan ze wskazaniem odpowiedzialnych cztonkéw za realizacje tych dziatan.

7. Cztonkowie Zespotu kontaktujg si¢ ze sobg w formach: kontaktu osobistego, za pomocg telefonu oraz
poczty e-mail.

Rozdzial 3.
Przewodniczacy Zespolu

§ 6. 1. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom Zespotu.
2. Przewodniczacy Zespotu organizuje orace Zespotu, w szczego6lnosci:
1) okresla termin i miejsce spotkania Zespotu;
2) zwotuje spotkanie Zespotu;
3) Informuje drogg elekroniczng o zwotaniu spotkania, o ktérym mowa w pkt. 2;
4) Przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespotu.

Rozdzial 4.
Spotkania Zespohu

§ 7. Obradami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu.
§ 8. 1. Zespot przyjmuje sprawozdania ze swojej dziatalnosci w formie pisemnej.
2. Sprawozdania sg przedstawione do wiadomos$ci Wojta Gminy.

Rozdzial 5.
Postanowienia uzupekiajace

§ 9. 1. Przewodniczacy Zespotu na wniosek cztonka moze dokonaé¢ zmiany sktadu Zespotu lub powotaé
nowg osob¢ w sklad Zespotu.

2. Zmiana sktadu Zespotu wymaga zmiany Zarzadzenia.
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