Pigtnica Poduchowna, 08.05.2023 r.

Fn.271.1.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

na prowadzenie kompleksowej bankowej obstugi
budzetu Gminy Pigtnica oraz jej jednostek
organizacyjnych w okresie od 01.06.2023 r.

do 31.05.2026 r.

1. Zamawiajacy

Nazwa Zamawiajacego: Gmina Pigtnica

Adres: ul. Stawiskowska 53 18-421 Pigtnica Poduchowna
Telefon: 86 216 24 76

Fax: 86 218 24 56

e-mail: ugpiatnica@gminapiatnica.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie kompleksowej obstugi bankowej budietu Gminy

Pigtnica i jej jednostek organizacyjnych.

Kompleksowa obstuga bankowa obejmuje:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

otwarcie i prowadzenie rachunkéw biezacych i rachunkow pomocniczych oraz rachunkéw
funduszy specjalnych, w tym rachunkéw zwigzanych z rozliczeniem s$rodkéw
otrzymanych z Unii Europejskiej,

prowadzenie ushugi ptatno$ci masowych,

przyjmowanie wptat gotowkowych na prowadzone rachunki,

dokonywanie wyptat gotowkowych,

wydawanie codziennie wyciggdéw bankowych wraz z dokumentami zrédlowymi oraz
potwierdzeniem sald,

wydawanie blankietow czekow gotowkowych (ksigzeczki czekowej),

mozliwo$¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych 1 pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zalezno$ci od potrzeb,

potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkow bankowych,

realizacje zlecen platniczych — przelewow na rachunki prowadzone w innych bankach
oraz banku prowadzacym obstuge rachunku, przekazywanych w formie elektronicznej
oraz papierowej,

10) dokonywanie zestawienia operacji na rachunkach na zakonczenie dnia i udostepnianie

tego zestawienia w formie wyciggu bankowego w dniu nastepnym do godz. 11-tej,

11) mozliwo$¢ deponowania srodkow na lokatach terminowych,
12) zerowanie rachunkéw pomocniczych Gminy, zgodnie z dyspozycjami, polegajace na

przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostatych na w/w rachunkach na rachunek
biezacy Gminy,

13) wydawanie o$wiadczen, zaswiadczen i opinii na zadanie Zamawiajgcego oraz innych

czynno$ci bankowych np. zmiana karty wzoréw podpisow itp.
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Zasady wspoOlpracy w zakresie przeplywu informacji miedzy Zamawiajacym a Bankiem
W trakcie $wiadczenia ustug oraz systemu bankowosci elektronicznej.

1) Bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe lub osoby w Banku, ktorych zadaniem beda
biezgce kontakty operacyjne z Zamawiajacym, udzielanie porad i konsultacji,

2) Bank zobowigzany jest dostarcza¢ wszelkich niezbgdnych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obstugi bankowej,

3) Bank zobowigzany jest zapewni¢ uzytkowanie funkcjonalnego systemu bankowosci
elektronicznej wraz z bezplatnym zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania
oraz bezptatnie przeszkoli¢ pracownikow. Bank zobowigzany jest wudzielaé
Zamawiajacemu porad i konsultacji. [los¢ 1 zakres obslugi moze ulec zmianie w trakcie
trwania umowy w zaleznos$ci od potrzeb i wymagan wynikajacych z funkcjonowania
Gminy Piatnica. W przypadku awarii uniemozliwiajgcej wystanie przelewoéw w formie
elektronicznej, Bank umozliwi bezptatne wykonanie przelewéw w formie papierowej
zgodnie z potrzebami Zamawiajacego.

W trakcie realizacji zamdwienia liczba rachunkow, innych czynno$ci bankowych, ustug
i produktow bedzie zalezata od okreslonych potrzeb Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni spelnienie wymagan Zamawiajacego, ktéry zada, aby:

1) Wykonawca posiadat oddziat, fili¢ lub punkt kasowy w miejscowosci Pigtnica
Poduchowna w odlegtosci nie wigkszej niz 150 m od siedziby Urzedu Gminy.
W przypadku  nieposiadania przez =~ Wykonawce oddziatu/placowki  polozonej
w miejscowosci Pigtnica Poduchowna Wykonawca zobowiaze si¢, ze w ciggu jednego
miesigca od podpisania umowy bedzie posiada¢ oddzial/placowke w miejscowosci
Piatnica Poduchowna w odlegtosci nie wigkszej niz 150 m od siedziby Urz¢du Gminy,
2) Wykonawca nie bedzie pobierat:
a) innych niz okre$lone w zlozonej ofercie prowizji i optat z tytulu otwarcia
I prowadzenia rachunkow,
b) prowizji i optat za realizacj¢ polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajacego,
na rachunki prowadzone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego,
C) prowizji i optat od kwoty przelewu ztozonego przez Zamawiajacego,
d) prowizji i optat od wptaty gotowkowej na rachunki Zamawiajacego,
e) prowizji i optat za sporzadzanie wyciaggdw bankowych,
f) innych niz okreSlone w ofercie prowizji i oplat z tytulu potwierdzenia salda na
rachunkach Zamawiajacego,
3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo lokowania srodkéw w innych bankach,
4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.

Zamowieniem niniejszym objete sg rachunki dla nastepujacych jednostek:
a) Urzad Gminy w Pigtnicy,
b) Osrodek Pomocy Spotecznej w Piatnicy,
c¢) Centrum Ushug Samorzadowych w Piatnicy, obstugujace nastepujace szkoty:
- Zespot Szkolno-Przedszkolny w Pigtnicy,
- Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Dobrzyjatowie,
- Szkota Podstawowa w Drozdowie,
- Szkota Podstawowa im. Ofiar Katynia w Jeziorku,
- Szkota Podstawowa w Kisielnicy,
- Szkota Podstawowa im. Zestancow Sybiru w Olszynach,
- Szkota Podstawowa w Rakowie — Boginiach.



3. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin wykonania umowy: od 01 czerwca 2023 r. do 31 maja 2026 r.

4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkéw

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy potwierdzajacy speknienie
warunkow:
1) posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

2)

5.

ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

posiadaja siedzibe oddzialu, placowki, filii lub punkt kasowy na terenie miejscowosci
Pigtnica Poduchowna Iub ktérzy utworzg oddzial/placowke lub punkt kasowy
W odleglosci nie wigkszej niz 150 m od siedziby Urzedu Gminy.

Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

Na oferte sktadaja sie nastgpujace dokumenty i zatgczniki:

1)
2)

3)

4)

formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez Wykonawce (zalacznik nr 1),
aktualny odpis z wilasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert,

dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw 0so6b sktadajacych
ofertg, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych,

zezwolenia na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy — Prawo
bankowe,

5) Oswiadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajacego W

siedzibie centrali, oddziatu, placowki, filii lub punkcie kasowym w miejscowosci
Pigtnica Poduchowna ( zatacznik Nr 2),

6) projekt umowy.

6.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Stanowisko Skarbnik

Imig i nazwisko Katarzyna Chilinska

Telefon 86 21521 74

email skarbnik@gminapiatnica.pl

w dniach poniedziatek — pigtek w godz. 8.00 — 15.00

7. Opis Kkryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw

Kryterium wyboru oferty bedzie najnizsza cena ofertowa o wadze 100 %, na ktora sktadaja
si¢ nastepujgce podkryteria i przypisane im wagi:

Nazwa Kryterium Waga

Cena prowadzenia rachunku 80 pkt.

Oprocentowanie Srodkéw na rachunku 10 pkt.

Oprocentowanie lokat 10 pkt.
Razem 100 pkt.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z bankami, ktore ztozyly
najkorzystniejsze oferty.

8. Opis sposobu obliczania ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
I stownie.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
Z wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Cen¢ za
wykonanie poszczegélnych cze$ci przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawié
w ,.Formularzu ofertowym Wykonawcy” stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zapytania.

9. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

Ofert¢ nalezy przesta¢ w zamknietej kopercie z napisem ,,Obsluga bankowa budzetu
Gminy Piatnica i jej jednostek organizacyjnych w okresie od 01 czerwca 2023 r. do 31
maja 2026 r.” na adres zamawiajgcego:

Urzad Gminy

Piatnica ul.

Stawiskowska 53

18-421 Piagtnica Poduchowna

lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, w terminie do 19 maja 2023 r. do godz.
15.00.

10. Zalaczniki
Zalaczniki sktadajace si¢ na integralng czes$¢ zapytania:

1) formularz ofertowy,

2) o$wiadczenie o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajacego w siedzibie centrali,
oddziatu, placowki, filii lub punkcie kasowym w odleglosci nie wigkszej niz 150 m od
siedziby Urzedu Gminy.

Elektronicznie

Artur podpisany przez
Artur Wierzbowski

WierzbowsKi pata: 2023.05.08
09:50:43 +02'00'
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